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En planerare

Arbetsuppagifter
Du ansvarar bland annat for:

e att uppdatera information i affarssystem: nya kunder, uppféljning, avgangar m.m.

e att hantera kundavtal: hdjningar, uppféljning, kontroll av avtalstider m.m.

e att hantera offerter till befintliga kunder: férandringar, specialarbeten, arbetsbeskrivningar m.m.
e att hantera objektsinformation och sammanstélla berékningsunderlag

e att planera uppstarter och uppstartshjalp

e att administrera kundavgangar

e administrativa uppgifter: sammanstalla och uppdatera stddobjektsparmar, loggbécker m.m.

Din bakgrund

Vi s6ker dig som har flera ars erfarenhet av bland annat planering, kundkontakter och
arbetsledning inom lokalvardsféretag eller likvardigt. Du har datorvana, meriterande ar kunskaper
i Access och Navision eller likvardiga program. Du har gymnasiekompetens eller motsvarande.

Som person ar du kundorienterad, kvalitets- och kostnadsmedveten, samarbetsvillig och kreativ.
Du ar serviceinriktad och har en positiv installning.

Arbetet kraver att du har goda kunskaper i svenska, i tal och skrift.

Arbetstid
Heltidstjanst. Provanstalining i 6 manader.

Vanligen skicka din ansdkan tillsammans med CV och eventuella intyg till:

rekrytering@rengorarenaslund.se  eller Rengdrare Naslund AB
Ingemarsgatan 1B
114 20 STOCKHOLM

Mark ans6kan med: Planerare
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